. BASKIL KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURULUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR : . BASVURUDA
A | HIZMETIN 13TENEN HIZMETIN TAMAMLANMA
NO Al BELGELER SURESI (EN GEC) |
Tasinmaz Mal
Zilyetligine 1- Dilekee,
1 Yapilan 2- Varsa Tapu 15 Giin
Tecaviizlerin 3-Kira kontrati
Onlenmesi
1-Matbu Basvuru
Sabika Kaydi Formu 3 1
¢ Talebi 2-Sahsin kimlik belgesi 5 Dakika ‘
ile sahsen miiracaati |
Dilekge ekine asagida 1 Saat :
Tiiketici :S;tllilren belgeler (Ilgemigde Tiiketici Hakem Heyeti |
3 Soduilas 1-Fa tur'a gorevi sona erdlgmc'len , sadece
: Po— 2-Satis F,isi ml'.ire.lcaatl.ar alinip sisteme kayit
3-Giariti Belgesi islemi diginda bir iglem '
4-S6zlegme vb, ’ yapilmamaktadir.
Basvuru Belgeleri: ;
1- Dilekge 1
2- Isyeri Agma ve |
Calisma Ruhsatinin ash ‘
ya da Belediyeden i
Ticari Amacla anayl 1?ir . 5
Internet Toplu = Yolgl Lth.aS.l : ’
4- Ruhsat sahibinin /
4 Kullanim e ‘
i - Sorumlu Miidiiriin 7 Giin .
Saglayici [zin s . |
Belgesi B cgz'd an |
fotokopisi, |
5- Telekomiinikasyon |
Kurumundan alinan !
sabit IP s6zlesmesi, !
6- TIB onayl filtre i
programi. |
Idari nitelikteki |
belgelerin tasdikinde |
Ilge sinirlar igerisinde |
5 “Apostille” bulunan resmi kurumlar 1 Saat i
tasdik serhi tarafindan diizenlenen 3
belgelerin imza tasdiki
islemi.
6 | Insan Haklari - Dilekge
Ihlalleri 15 Giin

Basvurusu




5434 sayil
Kanunun 108.

1- Bagvuru dilekgesi
2- Mal bildirim formu
3- Niifus ciizdan
fotokopisi

¥ |maddesine gite |, i ise Bigrenci f
muhtaglik £l ef 7 Giin
: belgesi, ¢alisiyor ise i
belgesi '
maag bordrosu ;
fotokopisi |
] Yurt d1.§1 bakim | - Yurt _dlsl bakim 1 Saat |
belgesi onay1 belgesi formu ;
4483 sayili !
memurlar ve '
g |dierkamu ) o, et dilekgesi 3015 Giln |
gorevlilerinin
yargilanmasi |
hakkinda karar 1
4982 sayili |
" Kot B.asvuru‘ formu — |
geregince Bilgi dilekgesi 15 Giin |
Edinme
1 G(?-rev Belgesi 1? GoreY Belgesi Talep 5 Dakika
Miiracaatlari dilekcesi
g | 1- Izin dilekesi 5 Dakika
Miiracaatlar
1-Mubhtarlik Miihriiniin
yiprandigimn
kayboldugunun ve
Yiprans, g:;fllmd1g1mn bildirir !
Kaybolmus veya Cildhge ; ’
13 % | 2-Calindi ise kolluk 1 Ay '
calinmis Miihiir ;
Mgt Kuvvetlerince
' Hazirlanmis Tutanak
; 3-Miihiir Berat: |
5 4-Miihiir Bedeli
Dekontu
CIMER : . -
14 Bagvirusy Bagvuru dilekgesi En ge¢ 30 Giin
1- Kurucularin kimlik
Dernik fotokopileri o
Kurulas ve 2- Kurulus bildirimi,
15 - 3- Tiiziik, 7 Giin
Tiizik ’
T 4- Tebligat almaya
) yetkili kigilere ait ‘
! bilgiler ‘
| 17 | Kamu 1- Dilekce En ge¢ 30 Giin |
' Gorevlileri Etik 1
; Davranig }
i

Ilkelerine




yapilan
basvurulara
cevap

18

Disiplin cezasina
itiraz iglemleri

1- Itiraz Dilekgesi,
2- Disiplin Cezasi
yazisi,

3- Disiplin Cezasi
Tebelliig Belgesi,

15 Giin

19

Lokal
(ickisiz/ickili)
izin Belgesi
diizenlenmesi

Dilek¢e ekine asagida
belirtilen belgeler
eklenir:

|-Lokal agilmasi
konusunda alinmis
yonetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak agilacak
yerin tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira kontratinin
ornedi,

3- Ana gayrimenkuliin
tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler icin
kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklar1 kararin
ornegi. mesken ve
isyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin
onay1 ve igyeri
sahiplerinin oy goklugu
ile aldiklar: kararin
Ornegi. is hanlarinda ise
yonetim kurulu karart
ornegi,

4-Yapi kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin
bulunmadig durumlarda
ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigna dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller
igin Bayindirhik ve iskan
Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

30 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi. eksiksiz
belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya



vukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat verine ya
da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[lk Miiracaat
Yeri

Isim
Unvan :

Tel

Faks :

E-Posta Adresi

(
(

Yaz1 Isleri Miidiirltigii
Semsettin OZBEY
Yazi Isleri Miidiirii
(424) 5112096
(424) 5112096

semsettin.ozbey@
icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim
Unvan :

Tel

Faks

E-Posta Adresi

Kaymakamlik

Oguz Cem MURAI
Kaymakam
((424) 5112001

((424) 5112096

o.cem.murat(@
i¢igleri.gov.tr




